Regidor delegat d'Administracié, Modernitzacié i Govern Obert

Jose Manuel Prieto Part (1 de 2)
Data Signatura : 11/01/2018

HASH: 8259766 1c9f68fc7bdfde0c956592d0e

EL SECRETARI GENERAL DEL PLE

Lorenzo Pérez Sarrién (2de 2)
Data Signatura : 11/01/2018

N

HASH: e11c89829efc3b5cbb67510c27a4f3¢3

Ik

M

-

AJUNTAMENT DE GANDIA

Area: Secretaria General
EXp: Secretaria - Ley 39/2015 SELLOS ORGANO Y REGISTRO ELECTRONICO/Creacién
Sellos Organo y Actuaciones Administrativas Automatizadas (AAA).

ANTECEDENTES

El pasado 31 de marzo de 2017, en virtud del Decreto 2017-1995, se dispuso la
utilizacion de los sellos municipales de érgano para las actuaciones administrativas
automatizadas (AAA) .

Tras la puesta en marcha de este recurso tecnoldégico y su progresivo uso, se ha
consultado con los Departamentos autorizados para la utilizacion de las AAA,
habiendo conseguido una optimizacion de la gestiébn administrativa asi como la
reduccion de plazos de resolucion de los tramites, segun consta en el informe emitido
por el Departamento de Modernizacion.

En el punto tercero de los antecedentes del Decreto anteriormente mencionado, se
reconoce la voluntad de ir incorporando progresivamente las AAA a los tramites
municipales cuya naturaleza lo permita, en funcion de los resultados obtenidos, como
es el caso del que trae causa el presente Decreto.

CONSIDERACIONES JURIDICAS

PRIMERO: El articulo 42 LRJSP prevé que en caso de actuaciéon automatizada debera
establecerse previamente el 6rgano u 6rganos competentes, segun los casos, para la
definicion de las especificaciones, programacion, mantenimiento, supervision y control
de calidad y, en su caso, auditoria del sistema de informacién y de su codigo fuente.
Asimismo, se indicara el 6rgano que debe ser considerado responsable a efectos de
impugnacion.

Por su parte, el articulo 41 LRJSP dispone para la identificacion y autentificacion del
ejercicio de la competencia en la actuacion administrativa automatizada, la posibilidad
de utilizar sellos electréonicos basado en certificados electrénicos que reunan los
requisitos exigidos por la legislacion de firma electrénica.

SEGUNDO- El articulo 27 LPAC dispone que las Administraciones Publicas podran
obtener copias electronicas de los documentos aportados por los particulares, con su
misma validez y eficacia, a través de procesos de digitalizacion que garanticen su
autenticidad, integridad y conservacion del documento imagen, copia que podra
realizarse de forma automatizada mediante el correspondiente sello electrénico,
contemplandose la destruccion de los originales en los términos y en las condiciones
que por cada Administracion Publica se establezcan. Asi mismo, dicho precepto regula
las caracteristicas que deben revestir las actuaciones automatizadas.
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TERCERO La puesta en marcha del Registro Electronico y la emision automatizada
del recibo o justificante de presentacion en el mismo, proporciona a los ciudadanos la
garantia plena de autenticidad, la integridad y el no repudio por el Ayuntamiento
respeto del contenido de los formularios presentados, asi como de los documentos
anejos a los mismos, proporcionando a los ciudadanos los elementos probatorios
plenos respecto del hecho de la presentacion y del contenido de la documentacion
presentada, susceptibles de utilizacion posterior independiente, sin el concurso de la
Administracion o del propio Registro Electrénico.

CUARTO.- Atendido, por ultimo, como elemento nuclear del sistema de fehaciencia,
integridad y autenticidad, y por lo que especificamente se refiere a la fe publica local,
lo dispuesto en el art. 92 BIS de la ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local (LRBRL), en relacion con los art. 6 y 47 y siguientes del
Reglamento Organico del Pleno (ROPLE), BOPV 100 de 22/04/2012, en relacién con
el art. 30.2.e del Reglamento Organico del Gobierno y de la Administraciéon Municipal
(ROGA), BOPV 213 de 8/09/2011, y 13.2 del RD 1174/87 de 18 de septiembre, en
cuyo marco normativo debe entenderse la delegacion de la fe publica que implica la
automatizacion de determinados tramites administrativos prevista en la legislacion
sobre procedimiento administrativo comun, incluido el caracter y alcance de las “copias
auténticas” a que se refiere el art. 27 y concordantes de la LRJSP, y sin cuyo concurso
previo se desvanecerian los efectos vinculados a dicha fe publica local como funcion
legalmente reservada a la escala de funcionarios de administracion local, con
habilitacién caracter nacional de la respectiva subescala.

En ejercicio de las atribuciones legalmente asumidas, y a propuesta del Secretario
General del Pleno, a la sazén Titular del Organo de Apoyo de la Junta de Gobierno
Local (Resolucion de 5/11/2012 del DGAL GV), y concretamente en el ambito de la fe
publica que de forma exclusiva a éste le compete,

RESUELVO

PRIMERO.- Ampliar la utilizacion de los sellos municipales de o6rgano del
Ayuntamiento de Gandia, delimitados conforme:

1. A las caracteristicas técnicas que figuran en el Anexo 1.

2. Para las actuaciones administrativas automatizadas (AAA) y procedimientos

sefalados en el Anexo 2 y con arreglo a las instrucciones recogidas en el

mismo.

Mediante la utilizacion de los modelos que a tal efecto figuran en el Anexo 3.

4. Por parte de los funcionarios publicos incluidos en el Anexo 4, para cada
departamento relacionado.

w

SEGUNDO.- Reconocer la validez y efectos juridicos de las AAA citadas en el
Resolutivo 1 del presente, de acuerdo con las previsiones recogidas en los arts. 12 y
27 de la LPAC, 41 y 42 y concordantes de la LRJSP, sobre la base de la fe publica
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que a través de la presente se delega, a propuesta del Titular del Organo de Apoyo de
la Junta de Gobierno Local, a quien corresponde dicha fe publica, de acuerdo con lo
establecido en el art. 13.2 del R.D 1174/87 de 11 de septiembre.

TERCERO.- Habilitar el Registro municipal de funcionarios habilitados a que se refiere
el art. 27 LPAC, en los términos que figuran en el Anexo 4, el cual sera objeto de
periodica actualizacion.

CUARTO.- Dar cuenta del presente Decreto a la Junta de Gobierno de la Ciudad de
Gandia.

QUINTO.- Dar publicidad del presente Decreto a través de la Intranet Municipal y la
sede electronica municipal.

SEXTO.- Comunicar el presente Decreto a los distintos departamentos afectados por
los sellos de érgano reconocidos.

SEPTIMO.- Trasladar el presente Decreto al departamento de Informatica Municipal a
fin de adoptar cuantas adaptaciones técnicas, tecnolégicas, tanto de seguridad como
de integracién e interoperabilidad sean necesarias de acuerdo con las normas
técnicas, en cada momento vigentes.

Esta resolucion se emite en la ciudad de Gandia, segun fecha
y firma consignadas electrénicamente al margen de este documento.
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ANEXO 1

Caracteristicas técnicas
SELLOS DE ORGANO

Ayuntamiento de Gandia

Sello de Alcaldia

Version: V3
NUm. Serie: 28 ¢7 62 fb fa 2e 7c bd
Algoritmo de firma: sha256RSA

Algoritmo hash de firma: sha256

Emisor: C = ES

O = ACCV

OU = PKIACCV
CN = ACCVCA-120

Vaélido desde viernes, 17 de junio de 2016 13:08:53

Valido hasta lunes, 17 de junio de 2019 13:08:53

Sujeto: C = ES
S = VALENCIA
L = GANDIA

O = AJUNTAMENT DE GANDIA

OU = sello electrénico

SERIALNUMBER = P4613300E

CN = ALCALDIA AJUNTAMENT DE GANDIA

2. Sello Intervencion:

Version: V3

NUm. Serie: 1b db ed 9b 07 97 f6 47
Algoritmo de Firma: sha256RSA

Algoritmo hash de firma: sha256

Emisor: C = ES

O = ACCV

OU = PKIACCV

CN = ACCVCA-120

Vélido desde miércoles, 28 de diciembre de 2016 8:30:26

Vélido hasta sabado, 28 de diciembre de 2019 8:30:26

Sujeto: C = ES
S = VALENCIA
L = GANDIA

O = AJUNTAMENT DE GANDIA

OU = sello electrénico

SERIALNUMBER = P4613300E

CN = INTERVENCIO AJUNTAMENT DE GANDIA
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3. Sello Registro:

Versién: V3
NUm. Serie: 25 be 58 al 29 34 01 50
Algoritmo de firma: sha256RSA

Algoritmo hash de firma: sha256

Emisor: C = ES

O = ACCV

OU = PKIACCV
CN = ACCVCA-120

Valido desde lunes, 9 de enero de 2017 12:51:06

Vaélido hasta jueves, 9 de enero de 2020 12:51:06

Sujeto: C = ES
S = VALENCIA
L = GANDIA

O = AJUNTAMENT DE GANDIA

OU = sello electrénico

SERIALNUMBER = P4613300E

CN = REGISTRE GENERAL AJUNTAMENT DE GANDIA

4. Sello Secretaria

Version: V3
NUm. Serie: 11 al 6e 7c 95 c9 4a Oa
Algoritmo de firma: sha256RSA

Algoritmo hash de firma: sha256

Emisor: C = ES

O = ACCV

OU = PKIACCV
CN = ACCVCA-120

Vélido desde jueves, 29 de septiembre de 2016 12:43:47

Vaélido hasta domingo, 29 de septiembre de 2019 12:43:47

Sujeto: C = ES
S = VALENCIA
L = GANDIA

O = AJUNTAMENT DE GANDIA
OU = sello electrénico
SERIALNUMBER = P4613300E

CN = SECRETARI GENERAL DEL PLE DE LAJUNTAMENT DE GANDIA

(1INVONMIRIANIN - RESRES,
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5. Sello Tesoreria

Version V3

Num.Serie: 61 45 96 9e ee 3d 3T 61
Algoritmo hash de firma: sha256

Emisor: C = ES
O = ACCV
OU = PKIACCV

CN = ACCVCA-120

Valido desde jueves, 8 de marzo de 2017 14:19:13

Valido hasta sabado, 7 de marzo de 2020 14:19:13

Sujeto: C = ES
S = VALENCIA
L = GANDIA

O = AJUNTAMENT DE GANDIA

OU = sello electrénico

SERIALNUMBER = P4613300E

CN = TRESORERIA AJUNTAMENT DE GANDIA
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ANEXO 2. INSTRUCCIONES

INSTRUCCIONES FE DE VIDA

La Oficina de Atencion a la Ciudadania debera abrir EXPEDIENTE
(diario/semanal/mensual) en la aplicacién esPublico Gestiona. El tipo del
procedimiento que se debe seleccionar es “Fe de Vida”.

Cuando un ciudadano se persone en la oficina y solicite una Fe de Vida:

1. El funcionario encargado de tramitarla, cumplimentara el formulario que aporta
el ciudadano.

2. El ciudadano revisara los datos y firmara el formulario, bien sea manualmente o
mediante la firma biométrica, en su caso.

3. El funcionario autorizado, digitalizard de forma segura (como copia auténtica) el
formulario y lo cargard en el expediente creado al efecto, asignandole el
nombre “Fe de vida “nombre y apellidos™. Al escanear el formulario, se
adjuntara la plantilla de la informacién referente a la tramitacién electronica en
castellano, valenciano, inglés y francés, con el fin de que se genere un solo
documento.

4. El funcionario seleccionara el documento a tramitar, y aplicara el Circuito de
tramitacién “Fe de vida”. Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma de sello de 6rgano de Secretaria.
» Inclusion del certificado en el Libro de FE DE VIDA.

5. El funcionario entregara el documento tramitado, en formato papel o pdf, al
ciudadano, a eleccion de éste.
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INSTRUCCIONES CERTIFICADOS DE DEUDA DE IBI

Desde el Departamento de Recaudacién, mensualmente se crearan expedientes genéricos, en
los que se incorporaran las solicitudes de “Certificado de deuda de IBI".

Los ciudadanos podran solicitar en cualquier momento “Certificado de deuda de IBI".
La solicitud podra realizarse de las siguientes formas:

A) Presencial.
Debera aportarse documento original que acredite la identidad:
DNI/NIE/PASAPORTE.

B) Telematica.
Serd necesaria la identificacion mediante el CERTIFICADO ELECTRONICO
PERSONAL para la tramitar la solicitud.

Para garantizar la validez juridica de los tramites realizados es necesario
identificarse mediante alguno de los certificados digitales admitidos en la Sede
Electronica del Ayuntamiento de Gandia (http://gandia.sedelectronica.es/).

Actualmente, es posible acceder con certificados electrénicos de los proveedores de
servicios de certificacion siguientes (estos certificados estan continuamente en
aplicacion):

- DNI electrénico (Ministerio del Interior)

- ACCV (Autoridad certificadora de la Generalitat Valenciana)

- CATCERT (Agencia Catalana de certificacion)

- FNMT — RCM (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre — Real Casa de la
Moneda)

- lzenpe (Izenpte S.A., Empresa de certificacion y servicios)

- Camerfirma (Autoridad de certificacion de las Camaras de Comercio
espafiolas).

Una vez finalizada la solicitud telematica, en la aplicacion esPublico Gestiona
aparecera una alerta, indicandonos que ha tenido entrada una solicitud de
“Certificado de deuda de IBI". Se debera incorporar al expte. creado a tal
efecto.

El funcionario responsable de la tramitacién del “Certificado de deuda de IBI", recibida la
solicitud, comprobar en las Bases de Datos existentes si existe algin recibo de IBI pendiente
de pago del inmueble requerido.

e En el caso de no existir deuda, se cumplimentara el modelo de “Certificado
negativo de deuda de IBI".

e En el caso de existir deuda, se cumplimentara el modelo de “Certificado
positivo de deuda de IBI".

Cumplimentado el modelo correspondiente en formato word, ir al Mena Archivo, opcién
Imprimir, y seleccionar la Impresora Gestiona. A través de esta aplicacion, el documento de
Word, se enviara y se tramitara en la aplicacién esPublico Gestiona.
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Se abrird una nueva ventana vinculada a la aplicacion esPublico Gestiona, en la que se debera
indicar la siguiente informacion:

e Nombre del documento. (Nombre y apellidos del titular del inmueble)
e N° de expediente. (Que previamente debera estar creado en la aplicacién esPublico
Gestiona).

Una vez seleccionado el expte., elegir la opciéon Tramitar. Se abrira una nueva ventana, donde
el funcionario debera elegir el circuito de tramitacion “Certificados Tesoreria”

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma Sello de 6rgano de Tesoreria.
> Enviar al Libro de Certificados de Tesoreria.

Cerrar la ventana de la Impresora Gestiona, y acceder al expediente correspondiente a través
de la aplicacion esPublico Gestiona.

A) Sila solicitud del certificado ha sido PRESENCIAL:

Seleccionar, descargar e imprimir el Certificado firmado. Se entregaran al ciudadano,
tantas copias como desee.

B) Sila solicitud del certificado se ha realizado a través de la SEDE ELECTRONICA:

Seleccionar el documento, registrar de salida. Automaticamente genera el
correspondiente registro de salida telematico, enviando el correspondiente documento
a la bandeja de notificaciones del interesado.
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INSTRUCCIONES CERTIFICADOS DE PAGOS

Desde el Departamento de Gestion Tributaria, diaria/semanal/mensualmente se crearan
expedientes genéricos, en los que se incorporaran las solicitudes de Certificado de pagos.

Los ciudadanos podran solicitar en cualquier momento “Certificado de pagos”.
La solicitud podra realizarse de las siguientes formas:

A) Presencial.
Debera aportarse documento original que acredite la identidad:
DNI/NIE/PASAPORTE.

B) Telematica.
Serd necesaria la identificacion mediante el CERTIFICADO ELECTRONICO
PERSONAL para la tramitar la solicitud.

Para garantizar la validez juridica de los tramites realizados es necesario
identificarse mediante alguno de los certificados digitales admitidos en la Sede
Electronica del Ayuntamiento de Gandia (http://gandia.sedelectronica.es/).

Actualmente, es posible acceder con certificados electrénicos de los proveedores de
servicios de certificacion siguientes (estos certificados estan continuamente en
aplicacion):

- DNI electrénico (Ministerio del Interior)

- ACCV (Autoridad certificadora de la Generalitat Valenciana)

- CATCERT (Agencia Catalana de certificacion)

- FNMT — RCM (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre — Real Casa de la
Moneda)

- lzenpe (Izenpte S.A., Empresa de certificacion y servicios)

- Camerfirma (Autoridad de certificacion de las Camaras de Comercio
espafiolas).

Una vez finalizada la solicitud telematica, en la aplicacion esPublico Gestiona
aparecera una alerta, indicandonos que ha tenido entrada una solicitud de
“Certificado de pagos”. Se debera incorporar al expte. creado a tal efecto.

El funcionario responsable de la tramitacién del “Certificado de pagos”, recibida la solicitud,
comprobara en las Bases de Datos existentes los pagos que ha realizado el Ayuntamiento a
favor del solicitante, y cumplimentara el “Certificado de pagos”.

Cumplimentado el modelo correspondiente en formato word, ir al Mend Archivo, opcién
Imprimir, y seleccionar la Impresora Gestiona. A través de esta aplicacién, el documento de
Word, se enviara y se tramitara en la aplicacion esPublico Gestiona.

Se abrird una nueva ventana vinculada a la aplicacién esPublico Gestiona, en la que se debera
indicar la siguiente informacion:

e Nombre del documento. (Nombre y apellidos del solicitante)
e N° de expediente. (Que previamente debera estar creado en la aplicacion esPublico
Gestiona).
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A)

B)

Una vez seleccionado el expte., elegir la opcidon Tramitar. Se abrira una nueva ventana,
donde el funcionario debera elegir el circuito de tramitacion “Certificados Tesoreria”

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma Sello de 6rgano de Tesoreria.
> Enviar al Libro de Certificados de Tesoreria.

Cerrar la ventana de la Impresora Gestiona, y acceder al expediente correspondiente a
través de la aplicacién esPublico Gestiona.

Si la solicitud del informe ha sido PRESENCIAL:

Seleccionar, descargar e imprimir el Informe firmado. Se entregaran al ciudadano,
tantas copias como desee.

Si la solicitud del informe se ha realizado a través de la SEDE ELECTRONICA:

Seleccionar el documento, registrar de salida. Automaticamente genera el
correspondiente registro de salida telematico, enviando el correspondiente documento
a la bandeja de notificaciones del interesado.
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INSTRUCCIONES CERTIFICADOS DE BIENES

Desde el Departamento de Gestion Tributaria, diaria/semanal/mensualmente se crearan
expedientes genéricos, en los que se incorporaran las solicitudes de Certificado de bienes.

Los ciudadanos podran solicitar en cualquier momento “Certificado de bienes”.
La solicitud podra realizarse de las siguientes formas:

A) Presencial.
Debera aportarse documento original que acredite la identidad:
DNI/NIE/PASAPORTE.

B) Telematica.
Serd necesaria la identificacion mediante el CERTIFICADO ELECTRONICO
PERSONAL para la tramitar la solicitud.

Para garantizar la validez juridica de los tramites realizados es necesario
identificarse mediante alguno de los certificados digitales admitidos en la Sede
Electronica del Ayuntamiento de Gandia (http://gandia.sedelectronica.es/).

Actualmente, es posible acceder con certificados electrénicos de los proveedores de
servicios de certificacion siguientes (estos certificados estan continuamente en
aplicacion):

- DNI electrénico (Ministerio del Interior)

- ACCV (Autoridad certificadora de la Generalitat Valenciana)

- CATCERT (Agencia Catalana de certificacion)

- FNMT — RCM (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre — Real Casa de la
Moneda)

- lzenpe (Izenpte S.A., Empresa de certificacion y servicios)

- Camerfirma (Autoridad de certificacion de las Camaras de Comercio
espafiolas).

Una vez finalizada la solicitud telematica, en la aplicacion esPublico Gestiona
aparecera una alerta, indicandonos que ha tenido entrada una solicitud de
“Certificado de bienes”. Se debera incorporar al expte. creado a tal efecto.

El funcionario responsable de la tramitacién del “Certificado de bienes”, recibida la solicitud,
comprobara en las Bases de Datos existentes los pagos que ha realizado el Ayuntamiento a
favor del solicitante, y cumplimentara el “Certificado de bienes”.

Cumplimentado el modelo correspondiente en formato word, ir al Menl Archivo, opcién
Imprimir, y seleccionar la Impresora Gestiona. A través de esta aplicaciéon, el documento de
Word, se enviara y se tramitara en la aplicacion esPublico Gestiona.

Se abrird una nueva ventana vinculada a la aplicacion esPublico Gestiona, en la que se debera
indicar la siguiente informacion:

e Nombre del documento. (Nombre y apellidos del solicitante)
e N° de expediente. (Que previamente debera estar creado en la aplicacion esPublico
Gestiona).
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AJUNTAMENT DE GANDIA

A)

B)

Una vez seleccionado el expte., elegir la opcidon Tramitar. Se abrira una nueva ventana,
donde el funcionario debera elegir el circuito de tramitacion “Certificados Tesoreria”

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma Sello de 6rgano de Tesoreria.
> Enviar al Libro de Certificados de Tesoreria.

Cerrar la ventana de la Impresora Gestiona, y acceder al expediente correspondiente a
través de la aplicacién esPublico Gestiona.

Si la solicitud del informe ha sido PRESENCIAL:

Seleccionar, descargar e imprimir el Informe firmado. Se entregaran al ciudadano,
tantas copias como desee.

Si la solicitud del informe se ha realizado a través de la SEDE ELECTRONICA:

Seleccionar el documento, registrar de salida. Automaticamente genera el
correspondiente registro de salida telematico, enviando el correspondiente documento
a la bandeja de notificaciones del interesado.
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AJUNTAMENT DE GANDIA

INSTRUCCIONES COMPULSA DE FACTURAS

El articulo 14.2.e) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, establece que los empleados de
las Administraciones Publicas, para los tramites y actuaciones que realicen en su
condicion de empleado publico, estaran obligados a relacionarse a través de medio
electronicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite
de un procedimiento administrativo.

Un ejemplo seria, la solicitud de subvenciones a otras Administraciones Publicas, asi
como la justificacion de las subvenciones aprobadas, siendo necesario remitir las
facturas compulsadas electronicamente.

El Departamento de Intervencion digitalizard las facturas y las cargar4d en el
expediente correspondiente. Y el funcionario autorizado debera elegir el circuito de
tramitacion “Compulsa de facturas”

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma Sello de 6rgano de Intervencion.
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AJUNTAMENT DE GANDIA

INSTRUCCIONES DILIGENCIAS

Las mociones presentadas en el Registro de Entrada dirigidas al Pleno del
Ayuntamiento, no pueden tramitarse directamente ante el Pleno. Es por lo que, una
vez presentada:

- El funcionario autorizado debera incorporar la mocion al expediente creado al
efecto.

- Seleccionar la plantilla denominada “Diligencia” y tramitar, eligiendo el circuito
de tramitacion DILIGENCIA MOCIONES.

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:

» Firma Sello de 6rgano de Secretaria.
» Enviar a Alcaldia y Secretaria General del Pleno.

- Una vez firmada por el sello de 6rgano, se registrara de salida y se entregara
inmediatamente al interesado.
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AJUNTAMENT DE GANDIA

INSTRUCCIONES DE NOTIFICACIONES BAJA PADRON HABITANTES

Desde el Departamento de Estadistica, mensualmente se crearan expedientes genéricos, en
los que se incorporaran las notificaciones de “Baja de padrén de habitantes”, de todos aquellos
extranjeros comunitarios y no comunitarios que no hayan renovado el padron.

El funcionario autorizado debera acceder a la aplicacion IDAPADRON, vy realizar un filtro para
comprobar los ciudadanos que no hayan renovado el padrén. Se incorporaran los terceros al
expediente iniciado en Gestiona para proceder a la notificacion de la Baja por inscripcion
indebida.

Desde la aplicacion esPublico Gestiona, se seleccionara la plantilla correspondiente:

- Baja del Padrén de Habitantes de oficio (ENCSARP)
- Baja del Padrén de Habitantes de oficio (NO ENCSARP)

Y se combinara con los terceros incorporados previamente al expediente. Automaticamente se
cumplimentard la plantilla, confeccionando una notificacion para cada uno de los terceros del
expediente. Se seleccionaran todas las notificaciones y se aplicara el circuito de tramitacion de
la AAA establecida al efecto.

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:
» Firma Sello de 6rgano de Secretaria.

Posteriormente, se debera registrar de salida e incluir en una remesa para proceder a su
notificacién. El registro de salida se debe realizar de forma individual, seleccionando en cada
notificacién al tercero que corresponda.
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AJUNTAMENT DE GANDIA

INSTRUCCIONES NOTIFICACIONES BAJA PADRON A INSTANCIA

Desde el Departamento de Estadistica, trimestralmente se crearan expedientes genéricos, en
los que se incorporaran las notificaciones de “Baja de padrén de habitantes a instancia”, de
todos aquellos ciudadanos que estan empadronados en domicilios en los que no residen.

Se incorporaran los terceros al expediente iniciado en Gestiona para proceder a la notificacion
de la Baja por inscripcion indebida.

Desde la aplicacion esPublico Gestiona, se seleccionara la plantilla correspondiente “Baja del
Padrén de Habitantes a instancia”.

Se combinara con los terceros incorporados previamente al expediente. Automéaticamente se
cumplimentard la plantilla, confeccionando una notificacion para cada uno de los terceros del
expediente. Se seleccionaran todas las notificaciones y se aplicara el circuito de tramitacion de
la AAA establecida al efecto.

Los pasos del circuito de tramitacion definido son:
» Firma Sello de 6rgano de Secretaria.

Posteriormente, se debera registrar de salida e incluir en una remesa para proceder a su
notificacién. El registro de salida se debe realizar de forma individual, seleccionando en cada
notificacién al tercero que corresponda.
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AJUNTAMENT DE GANDIA

—

PLANTILLA PAGINA 2
ANEXO

El Ayuntamiento de Gandia, en virtud del Decreto 2017-1995, de fecha 31/03/2107, modificado
por el Decreto ******** gcordd la puesta en marcha de las actuaciones administrativas
automatizadas (AAA), recurso tecnoldgico-juridico que integra en el gestor documental
administrativo “Gestiona” la firma digital de los Sellos municipales de Organo del Ayuntamiento
de Gandia, reconociendo la validez y los efectos juridicos de las mencionadas actuaciones, en
los procedimientos autorizados, siendo la firma de los certificados de Fe de Vida uno de los
procedimientos incluidos. Por tanto, el presente documento tiene plena validez juridica, como
se puede comprobar introduciendo el cédigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
Electronica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”

ANNEX

L'Ajuntament de Gandia, en virtut del Decret 2017-1995, de data 2107.03.31, modificat pel
Decret ****x*xx  yg acordar la posada en marxa de les actuacions administratives
automatitzades (AAA), recurs tecnologic-juridic que s'integra en el gestor documental
administratiu Gestiona, la signatura digital dels segells municipals d’organ de I'Ajuntament de
Gandia, reconeixent la validesa i els efectes juridics de les esmentades actuacions, en els
procediments autoritzats, sent la signatura dels certificats de fe de vida un dels procediments
inclosos. Per tant, el present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
introduint el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de I'Ajuntament de Gandia
“gandia.sedelectronica.es”

ANNEXED

The City Council of Gandia, by virtue of Decree 2017-1995, dated 03/31/2107, modified by
Decree *****+*x  gagreed the implementation of automated administrative actions (AAA),
technological legal resource that integrates in the administrative document manager Gestiona
the digital signature of the Municipal Seals of Organ of the City of Gandia, recognizing the
validity and legal effects of the mentioned actions, in the authorized procedures, being the
signing of the certificates of Faith of Life is one of the procedures included. Therefore, this
document has full legal validity, as can be verified by entering the CSV code that appears in it,
in the Electronic Headquarters of Gandia City Council "gandia.sedelectronica.es"

ANNEXE

Le Conseil municipal de Gandia, en vertu du décret 2017-1995, du 31 mars 2107, modifié par le
décret ******* g convenu de la mise en ceuvre d'actions administratives automatisées (AAA),
ressource technologique et juridique qui integre dans le gestionnaire de documents administratif
nommé “Gestiona” la signature numérique des Sceaux Municipaux de la Mairie de Gandia,
reconnaissant la validité et les effets juridiques des actions mentionnées, dans les procédures
autorisées, étant le certificat de vie l'une des procédures incluses. Par conséquent, ce
document a une pleine validité juridique, comme on peut le vérifier en entrant le code CSV quiy
figure, au siege électronique du Conseil municipal de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

=

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, Tesorera del Ayuntamiento de Gandia

(Valencia),

CERTIFICO

Que, segun los datos obrantes en la Tesoreria de mi cargo, Si figuran pendientes de
pago recibos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, en relacién con el inmueble con
referencia catastral “Referencia catastral”, cuyo titular catastral es “Nombre y

apellidos” por los importes que a continuacion se detallan:

CONCEPTO ANO IMPORTE

IBI “AR0” “importe”

Para que asi conste y surta sus efectos donde proceda y a peticibn de parte
interesada, se expide el presente certificado en la fecha indicada en la codificacion
gue figura al margen, a través del sello de 6rgano de la Tesoreria Municipal del

Ayuntamiento de Gandia.

IO RESRES,
NUmero : 2018-0115 Data : 11/01/2018

SELLO DE ORGANO de TESORERIA

DECRETO NO xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/

El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el cédigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
electrénica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”

Codi Validacié: 6GK6GT3XNLCEH4MGA3NESM6ZX | Verificacio: http://gandia.sedelectronica.es/
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AJUNTAMEN

=

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, tresorera de I'Ajuntament de Gandia

(Valencia),

CERTIFIQUE

Que, segons les dades que consten en la Tresoreria del meu carrec, si que figuren
pendents de pagament rebuts de I'lmpost sobre Béns Immobles, en relaci6 amb
'immoble de Referéncia Cadastral “Referencia Cadastral”, el titular cadastral és

“Nom i cognoms” pels imports que a continuacié es detallen:

CONCEPTE ANY IMPORT

IBI “Any” “Import”

| perque conste, i tinga els seus efectes on procedisca i a peticié de part interessada,
s'expedeix el present certificat en la data indicada en la codificacié que figura al
marge, a través del segell d’organ de la Tresoreria municipal de I'Ajuntament de

Gandia.

SEGELL D'ORGAN de TRESORERIA
DECRET NUM. xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
introduint el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de
I’Ajuntament de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

=

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, Tesorera del Ayuntamiento de Gandia

(Valencia),

CERTIFICO

Que, segln los datos obrantes en la Tesoreria de mi cargo, NO figuran pendientes de
pago recibos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, en relacién con el inmueble con
referencia catastral “Referencia catastral”, cuyo titular catastral es “Nombre y

apellidos”.

Para que asi conste y surta sus efectos donde proceda y a peticibn de parte
interesada, se expide el presente certificado en la fecha indicada en la codificacion
que figura al margen, a través del sello de érgano de la Tesoreria Municipal del

Ayuntamiento de Gandia.

SELLO DE ORGANO de TESORERIA
DECRETO NO xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede comprobar
introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede Electrénica
del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

=

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, tresorera de I'Ajuntament de Gandia

(Valencia),

CERTIFIQUE

Que, segons les dades que consten en la Tresoreria del meu carrec, no figuren
pendents de pagament rebuts de I'lmpost sobre Béns Immobles, en relaci6 amb
'immoble de Referencia Cadastral “Referéncia Cadastral”, el titular cadastral és

“Nom i cognoms”.

| perque conste, i tinga els seus efectes on procedisca i a peticié de part interessada,
s'expedeix el present certificat en la data indicada en la codificacié que figura al
marge, a través del segell d’organ de la Tresoreria municipal de I'Ajuntament de

Gandia.

SEGELL D'ORGAN de TRESORERIA
DECRET NUM. xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
introduint el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de
I’Ajuntament de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, Tesorera del Ayuntamiento de Gandia

(Valencia),

1

i

=

CERTIFICO

Que, segun los datos obrantes en la Tesoreria de mi cargo, este Ayuntamiento pagé a
“Nombre y apellidos” con NIF/NIE “NIF/NIE” las siguientes cantidades por los

conceptos y fechas que también se indican:

DE GANDIA

FECHA

IMPORTE

TERCERO

NOMBRE TER.

TEXTO LIBRE

“Fecha”

“Importe”

“NIF/NIE”

“Nombre Tercero”

“Concepto pago”

Para que asi conste y surta sus efectos donde proceda y a peticion de parte
interesada, se expide el presente certificado en la fecha indicada en la codificacion

qgue figura al margen, a través del sello de érgano de la Tesoreria Municipal del

Ayuntamiento de Gandia.

SELLO DE ORGANO de TESORERIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/

El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede comprobar
introduciendo el cédigo CSV que figura en el mismo, en la Sede Electrénica del

Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, tresorera de I'Ajuntament de Gandia

(Valencia),

1

i

=

CERTIFIQUE

Que, segons les dades que consten en la Tresoreria del meu carrec, aquest

ajuntament va pagar a “Nom i cognoms” amb NIF/NIE “NIF/NIE” les seglents

DE GANDIA

guantitats pels conceptes i dates que també s’indiquen:

DATA IMPORT TERCER NOM TERCER TEXT LLIURE
“Data” “Import” “NIF/NIE” “Nom Tercer” “Concepte
pagament”

| perqué conste, i tinga els seus efectes on procedisca i a peticié de part interessada,
s’expedeix el present certificat en la data indicada en la codificacié que figura al

marge, a través del segell d'organ de la Tresoreria municipal de I'Ajuntament de

Gandia.

SEGELL D'ORGAN de TRESORERIA

DECRET NUM. xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/

El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar introduint
el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de I'Ajuntament de

Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

—_

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, Tesorera del Ayuntamiento de Gandia

(Valencia),

CERTIFICO

Que, segun los datos obrantes en el Departamento de Gestion Tributaria, “Nombre y
apellidos” con NIF/NIE “NIF/NIE” figura como sujeto pasivo de “impuesto/tasa” en

los padrones fiscales vigentes.

Para que asi conste y surta sus efectos donde proceda y a peticibn de parte
interesada, se expide el presente certificado en la fecha indicada en la codificacion que
figura al margen, a través del sello de érgano de la Tesoreria Municipal del

Ayuntamiento de Gandia.

SELLO DE ORGANO de TESORERIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
Electrénica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

—_

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, tresorera de I'Ajuntament de Gandia

(Valencia),

CERTIFIQUE

Que, segons les dades que consten en el Departament de Gestio Tributaria, “Nom i
cognoms” amb NIF/NIE “NIF/NIE” figura com a subjecte passiu de/d’ “Impost/taxa’

als padrons fiscals vigents.

| perqué conste, i tinga els seus efectes on procedisca i a peticié de part interessada,
s’expedeix el present certificat en la data indicada en la codificacié que figura al marge,

a través del segell d’organ de la Tresoreria municipal de I'Ajuntament de Gandia.

SEGELL D'ORGAN de TRESORERIA
DECRET NUM. xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificaci6: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar introduint
el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de I'Ajuntament de Gandia
“gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMEN

—_

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, Tesorera del Ayuntamiento de Gandia

(Valencia),

CERTIFICO

Que, segun los datos obrantes en el Departamento de Gestion Tributaria, “Nombre y
apellidos” con NIF/NIE “NIF/NIE” no figura como sujeto pasivo de “Impuesto/tasa”

en los padrones fiscales vigentes.

Para que asi conste y surta sus efectos donde proceda y a peticibn de parte
interesada, se expide el presente certificado en la fecha indicada en la codificacion que
figura al margen, a través del sello de érgano de la Tesoreria Municipal del

Ayuntamiento de Gandia.

SELLO DE ORGANO de TESORERIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
Electrénica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”

Pagina 27 de 39

IIINOMMIMAMWIN RESRE!,
NUmero : 2018-0115 Data : 11/01/2018

Codi Validacio: 6GK6GT3XNLCEH4MGA3NESM6ZX | Verificacio: http://gandia.sedelectronica.es/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 27 de 39



1

d

AJUNTAMEN

—_

DE GANDIA

MARIA DOLORES POZUELO ACAYOS, tresorera de I'Ajuntament de Gandia

(Valencia),

CERTIFIQUE

Que, segons les dades que consten en el Departament de Gestio Tributaria, “Nom i
cognoms” amb NIF/NIE “NIF/NIE” no figura com a subjecte passiu de/d’

“Impost/taxa” en els padrons fiscals vigents.

| perqué conste, i tinga els seus efectes on procedisca i a peticié de part interessada,
s’expedeix el present certificat en la data indicada en la codificacié que figura al marge,

a través del segell d’organ de la Tresoreria municipal de I'Ajuntament de Gandia.

SEGELL D'ORGAN de TRESORERIA
DECRET NUM. xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificaci6: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar introduint
el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de I'Ajuntament de Gandia
“gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

DILIGENCIA.- Para hacer constar que el presente documento se traslada, en fecha de
hoy, para su constancia y eventual toma en consideracién, a los grupos politicos
municipales, aunque de acuerdo con la normativa reguladora de la organizacién
municipal (ROPLE, BOP N° 100 de 27/04/2012) no se poden tramitar directamente ante

el Pleno del Ayuntamiento de Gandia.

Asimismo se da traslado a la Secretaria General del Pleno y a Alcaldia, a los efectos

oportunos.

El Secretario General del Pleno,

(segun fecha y firma del Sello de 6rgano

de Registro consignado en el margen)

SELLO DE ORGANO de REGISTRO

DECRETO NO xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http:/gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
electronica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

DILIGENCIA.- Per a fer constar que el present document és traslladat, en data d’avui,
per a la seua constancia i eventual pressa en consideracid, als grups politics
municipals, tot i que d’acord amb la normativa reguladora de I'organitzacié municipal
(ROPLE, BOP num. 100 de 27/04/2012) no es poden tramitar directament davant el

Ple de I'Ajuntament de Gandia.

Aixi mateix, es dbéna trasllat a la Secretaria General del Ple i a I'Alcaldia, als efectes

oportuns.

El secretari general del Ple,

(segons data i firma del segell d’drgan

de Registre consignat al marge)

SEGELL D’ORGAN de REGISTRE
DECRET NUM. Xxxx-Xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
introduint el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de
I'’Ajuntament de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACION BAJA PADRON DE OFICIO POR CADUCIDAD (ENCSARP)

Tipo de Notificacion. Notificacion
Expediente n°:
Asunto:

Destinatario:

En cumplimiento de lo establecido en la Resolucion de 28 de abril de 2005, de la Presidenta del
Instituto Nacional de Estadistica y del Director General de Cooperacién Local, se establece la
renovacion periédica cada dos afios de las inscripciones en el Padrén de los extranjeros no
comunitarios sin autorizacion de residencia permanente y la caducidad de dichas inscripciones.

Habiendo transcurrido dos afios desde su inscripcion o Ultima renovacion padronal y sin haber
procedido a la renovacién de la misma, se acuerda:

1.- Conceder tramite de audiencia por el plazo de diez dias desde la recepcion de esta
notificacién para realizar la renovacion, aportando ORIGINAL de su Documento de Identidad
en vigor.

2.- Iniciar expediente de baja de oficio por caducidad en la inscripcidon en caso de que no se
proceda a la renovacion.

En Gandia, en la fecha consignada al margen (firma digital).
LORENZO PEREZ SARRION
Secretario General del Pleno
(R. Conselleria de Presidencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SELLO DE ORGANO de SECRETARIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
electronica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACIO BAIXA PADRO D’OFICI PER CADUCITAT (ENCSARP)

Tipus de notificacié. Notificacio
Expedient nam.:
Assumpte:

Destinatari:

En compliment del que estableix la Resolucié de 28 d'abril de 2005, de la presidenta de I'Institut
Nacional d'Estadistica i del director general de Cooperacié Local, s'estableix la renovacio
periodica cada dos anys de les inscripcions en el Padré dels estrangers no comunitaris sense
autoritzacié de residencia permanent i la caducitat d'aquestes inscripcions.

Havent transcorregut dos anys des de la seua inscripcié o Ultima renovacié padronal i sense
haver procedit a la renovacié d’aquesta, s'acorda:

1.- Concedir tramit d'audiéncia pel termini de deu dies des de la recepcié d'aquesta notificacio
per realitzar la renovacio, aportant ORIGINAL del seu document d'identitat en vigor.

2.- Iniciar expedient de baixa d'ofici per caducitat en la inscripcié en cas que no es procedisca a
la renovacio.

En Gandia, en la data consignada al marge (firma digital).
LORENZO PEREZ SARRION
Secretari general del Ple
(R. Conselleria de Presidencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SEGELL D’ORGAN de SECRETARIA
DECRET NUM. Xxxx-Xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
introduint el codi CSV que figura en aquest, a la seu electronica de
I'’Ajuntament de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACION NO ENCSARP

Tipo de Notificacion. Notificacion
Expediente n°:

Asunto:

Destinatario:

Visto que la comunicacion efectuada por el Ayuntamiento para proceder a la
confirmacion de la inscripcién padronal no ha sido atendida, de acuerdo con lo
establecido por el Consejo de Empadronamiento en su reunion de 27 de junio de
2008, informando favorablemente la propuesta de efectuar comprobaciones periddicas
de la continuidad de la residencia de los extranjeros ciudadanos de la Unién Europea y
de aqguellos que tienen tarjeta de residencia permanente (NO ENCSARP); dado que no
se ha producido movimiento padronal en un periodo de cinco o dos afios, segun estén
inscritos o no en el Registro Central de Extranjeros.

Se le notifica lo siguiente:

1. Incoacién de expediente de baja de oficio por inscripcion indebida en el Padron
Municipal de Habitantes.

2. Comunicar a los afectados, mediante notificacion personal y publicacion, en su
caso, en el tabléon de edictos del Ayuntamiento y BOE, la incoacién del
expediente de baja de oficio.

3. Conceder trdmite de audiencia y alegaciones por el plazo de diez dias desde
la recepcion de esta naotificacion para realizar la confirmacion.

4. Remitir en su caso, una vez llevados a cabo todos los tramites, copia del
expediente de baja de oficio al Consejo de Empadronamiento para que adopte
la decision al respecto sobre la procedencia de la baja de oficio.

En Gandia, en la fecha consignada al margen (firma digital).
LORENZO PEREZ SARRION

Secretario General del Pleno
(R. Conselleria de Presidencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SELLO DE ORGANO de SECRETARIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
El presente documento tiene plena validez juridica, como se puede
comprobar introduciendo el codigo CSV que figura en el mismo, en la Sede
electronica del Ayuntamiento de Gandia “gandia.sedelectronica.es”
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACIO NO ENCSARP

Tipus de notificaci6. Notificacid
Expedient num.:

Assumpte:

Destinatari:

Vist que la comunicacié efectuada per I'Ajuntament per procedir a la confirmacio de la
inscripcié padronal no ha estat atesa, d'acord amb el que estableix el Consell
d'Empadronament en la reunié de 27 de juny de 2008, informant favorablement la
proposta d'efectuar comprovacions periodiques de la continuitat de la residencia dels
estrangers ciutadans de la Uni6 Europea i d'aquells que tenen targeta de residencia
permanent (NO ENCSARP); atés que no s'ha produit moviment padronal en un
periode de cinc o dos anys, segons estiguen inscrits o no en el Registre Central
d'Estrangers. Se li notifica el segluent:

1. Incoacié d'expedient de baixa d'ofici per inscripcié indeguda en el Padré
municipal d'Habitants.

2. Comunicar als afectats, mitjancant notificacié personal i publicacio, si és el cas,
al tauler d'edictes de I'Ajuntament i BOE, la incoacié de l'expedient de baixa
d'ofici.

3. Concedir tramit d'audiencia i al-legacions pel termini de deu dies des de la
recepcié d'aquesta notificacio per realitzar la confirmacié.

4. Remetre si és el cas, un cop duts a terme tots els tramits, copia de I'expedient
de baixa d'ofici al Consell dEmpadronament perque adopte la decisi6é al
respecte sobre la procedéncia de la baixa d'ofici.

En Gandia, en la data consignada al marge (firma digital).
1. LORENZO PEREZ SARRION
2. Secretari general del Ple
(R. Conselleria de Presidéencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SEGELL D’ORGAN de SECRETARIA
DECRET NUM. Xxxx-Xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACION BAJA PADRON A INSTANCIA

Tipo de Notificacion. Notificacion
Expediente n°:
Asunto:

Destinatario:

De conformidad con lo establecido en el art. 72 del Reglamento de Poblacion y Demarcacion
Territorial de las Entidades Locales, le notifico que el Ayuntamiento ha incoado expediente de
baja de oficio por figurar Ud. indebidamente inscrito en el Padron Municipal de Habitantes, al
incumplir los requisitos que sefiala el art. 54 del citado Reglamento. Contra esta presuncion y
en el plazo de quince dias, deberd manifestar si esta o no de acuerdo con la baja, pudiendo, en
este Ultimo caso, alegar y presentar los documentos vy justificaciones que estime pertinentes al
objeto de acreditar su residencia en este municipio.

En el caso de no presentar alegaciones, se procedera a la publicacion en el Tablén de Edictos
de este Ayuntamiento y en el Boletin Oficial del Estado durante un plazo de quince dias.

Transcurrido el plazo sefialado sin haber efectuado alegaciéon alguna, el expediente sera
trasladado al Instituto Nacional de Estadistica, que resolvera previo informe del Consejo de
Empadronamiento.

En Gandia, en la fecha consignada al margen (firma digital).
LORENZO PEREZ SARRION
Secretario General del Pleno
(R. Conselleria de Presidencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SELLO DE ORGANO de SECRETARIA

DECRETO N° xxxx-xxxx de xx/xx/2017
Cadigo Validacion XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacion: http://gandia.sedelectronica.es/
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AJUNTAMENT DE GANDIA

NOTIFICACIO BAIXA PADRO A INSTANCIA

Tipus de notificacié. Notificacio
Expedient nam.;
Assumpte:

Destinatari:

De conformitat amb el que estableix I'art. 72 del Reglament de Poblacié i Demarcacio
Territorial de les Entitats Locals, us notifique que I'Ajuntament ha incoat expedient de
baixa d'ofici per figurar voste indegudament inscrit en el Padré Municipal d'Habitants,
per incomplir els requisits que assenyala l'art. 54 de lI'esmentat reglament. Contra
aquesta presumpcio i en el termini de quinze dies, ha de manifestar si esta 0 no
d'acord amb la baixa, podent, en aquest Ultim cas, al-legar i presentar els documents i
justificacions que estime pertinents a fi d'acreditar la seua residéncia en aquest
municipi.

En el cas de no presentar al-legacions, es procedira a la publicacido en el tauler
d'edictes d'aquest ajuntament i en el Boletin Oficial del Estado durant un termini de
quinze dies.

Transcorregut el termini assenyalat sense haver efectuat cap al-legacio, I'expedient
sera traslladat a I'Institut Nacional d'Estadistica, que resoldra previ informe del Consell
d'Empadronament.

En Gandia, en la data consignada al marge (firma digital).
LORENZO PEREZ SARRION
Secretari general del Ple
(R. Conselleria de Presidéncia 13/12/12, DOCV 26/12/12)

SEGELL D’ORGAN de SECRETARIA
DECRET NUM. Xxxx-Xxxx de xx/xx/2017
Codi validacig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - Verificacié: http://gandia.sedelectronica.es/
El present document té plena validesa juridica, com es pot comprovar
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