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AJUNTAMENT DE GANDIA
UNIDAD: Secretaria General

ASUNTO: Delegacion funciones de fe publica relativas al cotejo y compulsa de
documentos.

DECRETO

El articulo 92 bis.1a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladara de las Bases del
Régimen Local y 162.1 de la Ley 8/2010, de 23 de junio, de la Generalitat, de Régimen
Local de la Comunitat Valenciana, dispone que la funcién de la Secretaria comprende
el asesoramiento legal preceptivo de la Corporacion, asi como de su Presidencia y
Comisiones, y la fe pablica de todos los actos y acuerdos.

HASH: ebab559a4477712c769eab61b561d19b

EL SECRETARI GENERAL DEL PLE

Data Signatura : 09/03/2015

El alcance y contenido de esta funcién fue determinado por la Administracién del
Estado en el Real Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, por el que se regula el
Régimen Juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de
caracter nacional, cuyo articulo 2 establece que la funcién de la fe pablica comprende,
entre otras actuaciones, la de “certificar de todos los actos o resoluciones de la
Presidencia y de los acuerdos de los érganos colegiados decisorios, asi como de los
antecedentes, libros y documentos de la entidad”.

El Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presentacion de
solicitudes, escritos y comunicaciones ante la Administracidon General del Estado, la
expedicién de copias de documentos y devolucién de originales y el régimen de las
oficinas de registro, establece en el articulo 8 las caracteristicas de la aportacion de
copias compulsadas al procedimiento.

Finalmente, en el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, sefiala en su articulo 158 que los escritos podran presentarse acompafnados
del documento o documentos en que funden su derecho los interesados, ya sean
originales, ya por testimonio o por copia del original que cotejard el encargado del
registro.

HASH: 3a98905fc021h2a1b1d61f68fa055feb

Data Signatura : 09/03/2015

La funcidn de fe publica solo alcanzara a los actos, acuerdos y documentos que obren

en las dependencias a cargo de la Secretaria, lo que significa que la compulsa de

documentos se referird a documentos que han de surtir efectos en la Administracidn
""" Municipal.
Atendido que el Ayuntamiento de Gandia se ha adherido al Convenio de Oficinas
Integradas de Informacién firmado entre la Generalitat Valenciana y la Administracion
General del Estado en fecha 22 de mayo de 2007, publicado en el DOCV n° 5525 de
1/06/2007, que ha sido prorrogado hasta el 1 de junio de 2015 mediante acuerdo
suscrito entre ambas Administraciones Pulblicas en fecha 11 de abril de 2011,
publicado en el DOCV n° 6532 de 31/05/2011. Y gue en aplicacion de dicho Convenio
solo procedera la compulsa de documentos, previo cotejo con su original, para los
presentados en el Registro del Ayuntamiento, ya sea para su tramitacion en el mismo,
o bien para su remisién a otras Administraciones competentes para conocer y resolver
la materia de que se trate, pero no para aquellos ofros que el interesado pretenda
compulsar cuando no procedan del Ayuntamiento o no consten en la documentacion
custodiada en sus dependencias.
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Atendido que el Secretario General del Pleno, con el fin de mejorar los niveles de
eficacia y eficiencia en la gestion de los servicios municipales, dando una respuesta
inmediata a los interesados en un procedimiento administrativo y, en general, a los
ciudadanos/as, mediante decreto de esta Alcaldia nim. 1227, de fecha 1 de marzo de
2012, rectificado por decreto de fecha 6 de marzo de 2012, decreto nim. 5941 de 3
de octubre de 2012, decreto nim. 4046 de fecha 19 de junio de 2013, decreto num.
6337 de 8 de octubre de 2013 y decreto num. 3524 de 9/06/2014, delegd las
funciones previstas en el articulo 2.e) del Real Decreto 1174/1987 anteriormenie
indicado, al amparo de lo dispuesto en el articulo 13.2 del mismo, en determinados
funcionarios municipales adscritos a diferentes areas del Ayuntamiento.

Considerando que los continuos cambios en los diferentes departamentos y servicios
municipales, asi como la movilidad y adscripcion de los empleados publicos a la actual
organizacién municipal, aconsejan adecuar periédicamente la asighacion de los
recursos precisos para un mejor desempefio de las funciones en los distintos servicios
municipales.

Visto lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, y en gjercicio de las atribuciones que a la Alcaldia confiere el articulo
124.4.1%) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Esta Alcaldia, a propuesta del Secretario General del Pleno

RESUELVE
PRIMERO.- El Secretaric General del Pleno delega en los funcionarios/as gque
seguidamente se relacionan las funciones de la fe publica relativas al cotejo vy

compulsa de documentos, en los términos transcritos en la parie expositiva del
presente decreto:

Funcionariol/a Departamento
D. Marcos Antonio Mifiana Catala Seguridad Ciudadana
D2 Eva Llopis Aranda Seguridad Ciudadana
D. Vicente Serralta Fuster Medi Ambient i Serveis Urbans

SEGUNDO.- La delegacion conferida surtird efectos a partir del dia 16 de marzo de
2015, haciéndose constar en cada documento en gue intervengan los funcionarios/as
delegados/as referencia expresa al presente Decreto de delegacion.

TERCERO.- Como consecuencia de esta delegacién los funcionarios/as que puedan
ejercer las funciones de fe pablica relativas al cotejo y compulsa de documentos, por
delegacion del Secretario General del Pleno, son los siguientes:

Secretaria General:

Francisco Rius Mestre (D. 4679, de 23/09/2011)
Rosana Alfonso Moragues (D. 4679, de 23/09/2011)
Ma José Cantero Lloret (D. 4046, de 19/06/2013)

Asesoria Juridica:

Eduardo Costa Castella (D. 4679, de 23/09/2011)
Beatriz Ribera Torregrosa (D. 4679, de 23/09/2011)
José Juan Morant Ripoll (D. 3524, de 9/06/2014)
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AJUNTAMENT DE GANDIA

Oficina de Informacién:

M#? José Paniagua Galiana (D. 1227, de 1/03/2012)
Eva M@ Sendra Cuquerella (D. 1227, de 1/03/2012)
Alicia Montero Valera (D. 5941, de 3/10/2012)
Rosario Garrigues Ballester (D. 4046, de 19/06/2013)
Gema Lépez Pérez (D. 4046, de 19/06/2013)
Amparo Figueres Brunet (D. 4046, de 19/06/2013)
Inmaculada Gisbert Frasquet (D. 3524, de 9/06/2014)

Estadistica: '
Ma Dolores Solbes Navarro (D. 4679, de 23/09/2011)
M2 José Huerta Gonzélez (D. 1227, de 1/03/2012)

Educacion:
Josefina Segui Grau (D. 4679, de 23/09/2011)
Rosa Casanova Bosch (D. 4679, de 23/09/2011)

Arquitectura, Urbanismo y Vivienda:

Jorge Hervas Mas (D. 4679, de 23/09/2011)

Teresa Navarro Furié (D. 4679, de 23/09/2011)
Fernanda Camarena Tarraso (D. 4679, de 23/09/2011)

Contratacion y Patrimonio:
Teresa Andrés Vidal (D. 4679, de 23/09/2011)
M& José Catala Mifiana (D. 4679, de 23/09/2011)

Bienestar Social: :

Jordi Pascual Mafé (D. 4679, de 23/09/2011)

M? Dolores Sanchis Izquierdo (D. 3524, de 9/06/2014)
Ma Angeles Inza Martinez (D. 3524, de 9/06/2014)

M2 Angeles Pérez Sanchez (D. 3524, de 9/06/2014)

Juventud:
Ignacio Zacarés Escriva (D. 4679, de 23/09/2011)

Recursos Humanos:

Milagros Prunyonosa Serna (D. 4679, de 23/09/2011)
M2 Dolores Sanchez Garcia (D. 1227, de 1/03/2012)
Xelo Tormo Benavent (D. 1227, de 1/03/2012)

Archivo Administrativo:
Joan Carles Faus Mascarell (D. 4679, de 23/09/2011)

Deportes:
Antoni Deusa Esteve (D. 4679, de 23/09/2011)

Participacion Ciudadana:
Pascual Montaner Martinez (D. 4679, de 23/09/2011)

Area Econémica:
Gemma Barber Gracia, Intervencion (D. 4679, de 23/09/2011)
Amparo Soldevila Doménech, Tesoreria (D. 4679, de 23/09/2011)
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AJUNTAMENT DE CANDIA

Cultura:
Lisette Giménez Ofate (D. 1227, de 1/03/2012)
Vicent Todoli Femenia (D. 6337, de 08/10/13)

Multas:
Marta Costero Castet-Bellocq (D. 1227, de 1/03/2012)

Seguridad Ciudadana
Marcos Antonio Mifiana Catala (D. 9/03/2015)
Eva Llopis Aranda ((D. 9/03/2015)

Movilidad:
Joan Bononad Grau (D. 1227, de 1/03/2012)

Archivo Historico:
Roser Costa Riera (D. 1227, de 1/03/2012)

Responsabilidad Patrimonial:
Alvar Vidal i Catala (D. 4046, de 19/06/2013)

Comercio:
Javier Pitarch Garrido (D. 4046, de 19/06/2013)
Marisa March Gomar (D. 4679, de 23/09/2011)

Gestion Tributaria y Recaudacion:
Javier Pons-Fuster Olivera (D. 4046, de 19/06/2013)

Enrique Doménech Pla (D. 4046, de 19/06/2013)

Alcaldia:
Juan Ruiz Casado (D. 6337, de 8/10/2013)

Turismo:
Joaquin Romero Orengo (D. 6337, de 8/10/2013)

Promocié Econdomica y Ocupacié (CSI-COM):
Carlos Marco Estellés (D. 6337, de 8/10/2013)

Igualtat i Dona:
M& Dolores Llacer Cots (D. 3524, de 9/06/2014)

Medi Ambient i Serveis Urbans:
Vicente Serralta Fuster (D.9/03/2015)

CUARTO.- El ejercicio de las funciones de compulsa se llevara a cabo de acuerdo con
la instruccion dictada para ello por el Secretario General en su dia (de noviembre de
2009) y gue se incorpora como Anexo al presente decreto.

No obstante, lo dispuesto en la presente Instruccion lo es sin perjuicio de la
adecuacion de procedimientos y la reingenieria administrativa para la supresion de
cargas y la agilizacion de procedimientos, que se lleva a cabo por la Unidad de
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Procesos del Archivo Administrativo y la sustitucién de la presentacion de
determinados documentos con la autorizacién por el interesado para la consulta e
incorporacion de datos personales que le afecten, los cuales puedan constar en bases
de datos municipales o en las de otras Administraciones Publicas con las que tiene
suscrito el Ayuntamiento de Gandia el oportuno convenio de interoperabilidad
administrativa.

QUINTO.- Notificar el presente decreto a los funcionarios/as delegados/as y a los
responsables de los departamentos donde estan adscritos, para su conocimiento y a
los efectos procedentes, enviar copia al Archivo Administrativo y a la Oficina Municipal
de Informacioén e insertar en la Intranet Municipal.

SEXTO.- Contra este acto administrativo, que es definitivo en la via administrativa, de
conformidad con lo que dispone el art. 52.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local, los arts. 116 y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, y los arts. 8 ,14 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, se puede interponer:

a) Recurso administrativo de reposicién, con caracter potestativo, ante el Alcalde, en el
plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de la notificacién de este acto. Si se
interpone recurso administrativo de reposicion, no podra interponerse recurso
contencioso-administrativo hasta que el primero sea resuelto expresamente, o se haya
producido su desestimacion por silencio administrativo, por el transcurso de un mes
desde el dia de su interposicion sin que se haya notificado su resolucion.

b) Recurso contencioso-administrativo,  directamente, ante el Juzgado
Contencioso-Administrativo de la provincia de Valencia que por turno de reparto le
corresponda. El plazo para interponer este recurso es de dos meses contados: a)
desde el dia siguiente al de la notificacion de este acto, si no se interpone recurso
administrativo de reposicion; b) desde el dia en el que se notifique la resolucion
expresa del recurso administrativo de reposicion; c) desde que se haya producido la
desestimacion por silencio administrativo del recurso administrativo de reposicion por
el transcurso de un mes desde el dia de su interposicién sin que se haya notificado su
resolucion.

¢) Cualquiera otro recurso o accién, que sin perjuicio de los indicados, los interesados
entiendan procedentes.

Gandia, 9 de marzo de 2015

EL ALCALDE EL SECRETARIO GENERAL DEL PLENO
(R. Conselleria Presidencia 13/12/12, DOCV 26/12/12)
Arturo Torrd Chisvert Lorenzo Pérez Sarridn

(Firmado electrénicamente segtin codificacién al margen)
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ANEXOQ

INSTRUCCIONES PARA EL COTEJO, LA COMPULSA Y EXPEDICION DE

COPIAS DF DOCUMENTOS

Con el objeln de obtener una mayor eficacia en @l servoo que esle
Ayuntamients ha da prestar s los cludadanos en relacion con &l derecho que las
asiste al cotgjo, la compulsa y expadicion de copias de determinados
documentos, reconocido en la Ley de Ragimen Juridico de las Adminisiracianes
Publicas v del Procedimiento Administrative Comun. |8 Secretaria General han
considerado oportuno dictar fas siguentes instruccionss gque unifquen las
actiacionss que hasta shora se venlan realizanda por el persanal que las fienen
asignadas.

1. CONCEPTOS BASICOS

1.1, Cotejo v campulsa de documentas:

El cotgje y la compulsa de documentes es @ t8cnica consistents en la
comprobacian de gue una copia coincide con su original, que lleva a poder
afirmar que la misma as exacta,

La copia cotejada o compulsada en nongun caso acredila I3 autenticidad del
documeanto original.

Cuando esta técnica s reguisra sn fos procezmienios gue se sigan an el
Ayuntamiento de Gandia, se ampleard ol término "compulsa’.

1.2.  LCopia auténtica

La copia autentica da un documenio acredita la autenticidad de los daios
contenidos en la misma. ne sélo desde Ia perspeciva de su identidad con el
documeno onginal, 81 no por sus efectos cartificativos, &n cuanto que garantiza.
igualmente. la avienticidad de los dalos contenidos en este ultmo.

Sor consiguiante, la copia auténica gozZa de la misma valdez v eficacia que el
documenio enginal, no kmitando sus efectos a un procedimiento administrativo
conerato.
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2. PRESENTACION DE DOCUMENTACION EN PROCEDIMIENTOS QUE SE SIGAN
EN EL AYUNTAMIENTO DE GANDIA

21 Aportacion de copias para compillsa

Cuando ‘as normas reguladeras de un proced miento administraivo cue se siga en &l
Ayuntamento de Gandia recueran Ia aportacidn de copias compulsadas de documentos
originales. las ofichas del Registro General del Ayuntamierto o la unidag que se
determine en el procedimiento en su caso. seran los organcs encargades de efectuar

tales compulsas.

[Arts 384 y 385 d2 a Ley 301952

211 Procedimiente:

« Il ciudadano aportara junto con &l documenta original una cosia del
mismo, debiende aceplarss en fode case una copia auiénfica si no se
prasenriara ol ariginal,

* Las uficinas de regisiro o en su casc el departaments correspendiants.,
practcara la compulsa de fos documentos y copias, comprobando la

+  La diligenca de compusa se realizard en fodas y cada una de las
paginas del documento.

22 Aportacion de documentos originales al procedimiento

Cuando las normas reguladoras del procedimientc que se siga en el
Ayuntarniento de Gandia sxijan la aportacidn de documentas criginales por los
ciudadanos, las oficinas de registro o &l departdamento gue se deiermine en el
pracedimente, exped'ra una copla del documeanto ariginal,

{Arts. 38.4 v 38.5 de ja Ley 30/1882)

La copia sellada acreditard que el documento original se encuentra an podear del
Ayuntamiento, siendo wilida a los efectos del ejercicio del derecho a o
presentar decumantos que ya cbren en poder de la misma. 8si como para
solicitar, en su caso, la devolucién del documento original. una vez finaizado el
procedimients.
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Dicha copia serd devuella por el cudadano ante la unidad o arganc de
tramitacien del procedimiento, una wvez se devuelva por éste el documento
original.

¥

2.2.1 Proces mignte:

£ ciudadane aportara junte con &l documenio anginal una cepia del
misme.

Las oficinas de regsira 0, en su casa, la unidad eorrespondients,
deben cotejar el documento anginal con la copia. para comprobar la
identidad de sus centenidos. Realizado el compulsa, entregara 1a
copia al cudadano, una wvez diligenciada con el selo
carrespondente

3. EXPEDICION DE COPIAS AUTENTICAS DE DOCUMENTOS POR EL
AYUNTAMIENTO DE GANDIA

Los ciudadanos podran solicitar, en cualouisr momeanto. 1a expediciah de coplas
auténticas de los docurnentos publicos administrativos que hayan sido
validamente emitidos por los drganos del Ayuntamiento,

Si se tata de cecumenios gue conengan dalos nominadves. s@lo podra
sclicitarse la copia awéntica por log tivlares de todos 1os datos o por terceres
que acradien un intsres legitmo,

En el supueste de que sl documenio contenga datos que pudieran afectar a la
intirvdad de los Yulares, (a copia solo pedra ser solicitada por éstns,

Todo ello en los tBrmines v con respecto a la legislaccn vigente en materia de
proteccion de datos.

La copia aweéntica podra emitirse tanw en & desarrolie de un proced miento
administrativo como fusra de &l

[Art 46 de la Ley 30/7982).

31

Procedimente:

« La expedcidn de la copa autgntica se soliciard al drgano o unidad

admi

istrativa que emits el documents origing! g traves del Reqistro ds

Ersrada del Avurtamisnio.
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« Ei drgano correspondents realizard 1a comprobacien an sus archives de la
existencia del mismo o de les datas contenidos an &,

+ La copia augntica podrd cons sir en (a trascrpelon integra dei contenido del
documento original.

» Entods caso, en s copia auténtics figurera a acredisc 6n de la autenticidad
der la misma identificando &l grgano o unidad del Ayuntamisntio que lo expide,
¥y la persona respensable que Ia emits

4, TASAS

La compuisa y emision de copias da les documanios originalas por fas cficinas
de registro 0. en su caso, por el depariamenic correspondente, no devengara
tasa alguna, en N no se apruebe y entre en vigor, &n su caso, la
correspondienie Ordenanza Fisca! Reguladors.

5. CONSIDERACIONES FINALES

No se deben compulsar documentos gue no vayan & quadar en las dependancias
muricipales para formar parte de expedientes o para remitir s otras administraciones (a
iravés del Convenic de Oficinas Integradas de Informacion, Registro Infercomunicade o
Ventarulla Unica), Porque en los casos en que el ciudadano viene & gue sa le cotpulse
un documsnto parg presentaro en otro lugsr. & funconann s as's excadizndo da su
ambito de actuacidn e invadiendo e de ofros profesionales. pudiendc incurrir en
Intrusismo y responsabilidad penal,

Es decir, slo se deben compulsar, sebre fa base de las consideracones expuesias’

1.- Documentos que hayan de surtir efectos en cualguier procedimientc ante el
Ayvuntamiento de Garda

2Z.- Dooumentos expedidos por el Ayuntamiento de Gandia v que el interesado
necesite acreditar ante aras Admin straciores Podlicas.

3- Documantos gque el interssado  presente para su remisian a  otras
Adrinistraciones Publicas a través del Registro Intercomuricado, en los casos
gue exista convanio en vigor con aguellas, por parte del Ayuntamiento de
Ganda
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Come criterio general MO debe compuisarse

- Fotocopias de dooumentos {si no exizie origing! o copia auténical o impresian de
documenios (sin fumas il cuios orignalss).
- Originales de facl acceso por parte del interesado.
oo Cerilcads de v da lsboral s obliene raprdamsnis por ntemst
o Cerlificados de Haclenda y Catastror sxiste un procedimiento opsratve
dariro del prapo Ayuriamisnio, da manera gue el interesado debs rellenar

la salicitud correspondienta y el Ayunfamianio adjunis estos ceriificados de

oficio.
< Facturas y ret’bos sin cufo ¢ irma

6. INTERPRETACIONES

Las dudas que cuedan surgir en la interpretacién de las presentes nstrucciones seran
resueltas por el Responsab’e de la Unidad de Registro o en su case por el Secretaric
General,

Gand'a, noviembrs de 2008
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